DOMANDE PROVA ORALE

1. A che cosa serve il campo “Cc” in una email?

2. A che cosa serve il campo “Oggetto” in una email?

3. Qual & la funzione del pulsante “Inoltra” in una email?

4. Qual ¢ la funzione del pulsante “Rispondi” in una email?

5. Qual ¢ la funzione del pulsante “Rispondi a tutti” in una email?

6. Cosa indica la presenza di una "graffetta" in corrispondenza di una email?
7. Che cosa & un allegato?

8. Come & composto un indirizzo di posta elettronica?

9. Che cosa si intende con il termine "spam"?

10. Che cosa significa PEC?

1. Qual ¢ la differenza tra PEC ed email ordinaria?

12. Cos’e un link contenuto in una email?

13. A cosa serve il comando "Salva con nome" presente nei programmi?




14.

A cosa serve il comando "Salva" presente nei programmi?

15. A cosa serve il doppio clic su un'icona?

16. Come si salva un documento in Word?

17. Quale combinazione di tasti permette di copiare un testo in Word?

18. Quale combinazione di tasti permette di incollare un testo in Word?

19. Quale combinazione di tasti permette di tagliare un testo in Word?

20. Come viene eliminato un file?

21. Che cosa significa comprimere un file?

22. A cosa serve nei programmi l'icona "X" posta nel vertice alto destro della finestra?
23. Che cos'e una cartella?

24, Come & possibile spostare un file contenuto in una cartella del disco fisso in un’altra cartella?
25. Che cos'é una rete "intranet"?

26. Che cosa significa il termine "login"?

27. Che cosa sono le credenziali?

28. Che cos’é una password?




29. Quando una password € sicura?

30. Perché & importante non comunicare la propria password?

31. Se il computer si blocca, nel senso che non risponde piu ai movimenti del mouse e alla tastiera, cosa € piu indicato fare, come primo tentativo, per
riavviare il PC?

32. Come si spegne un computer in modo corretto?

33. Quando fai un clic con il tasto destro del mouse su una icona presente nel desktop, cosa succede?

34. Che cos’é un antivirus?

35. Quale programma puoi utilizzare per realizzare una tabella con foglio di calcolo?

36. Qual ¢ lo strumento che ci consente di trovare una pagina web senza conoscerne l'indirizzo?

37. A cosa serve una tastiera?

38. A cosa serve il mouse?

39. A cosa serve una chiavetta USB?

40. Che cosa significa scannerizzare un documento?

41. Che differenza c'e tra una fotocopia e una scansione di un documento?

42. Quali sono i documenti validi per I'identificazione di una persona?




