
PROVA 4

Il candidato avrà 30 minuti di tempo per scrivere una lettera di richiesta emissione fattura. Dovrà
creare sul desktop del computer in uso una cartella denominata con il proprio nome e cognome in
cui  inserire  i  file  della  prova  che  dovranno  essere  denominati  “comunicazione.doc”  ovvero
“comunicazione.odt” o, e “tabella calcoli.xls” ovvero “tabella calcoli.ods”
Affinché la prova sia valida il candidato in fondo alla pagina ed alla tabella dovrà inserire il suo
Nome, Cognome e la sua data di nascita.
La lettera dovrà avere i seguenti requisiti:

1. firmata da “Direttore del Servizio Unico Acquisti e Logistica” (SUAL)
2. oggetto “Affidamento della fornitura trimestrale di carta in risme”
3. Testo sotto:

Indirizzata a:
ROSSI MARIO CANCELLERIA SPA
VIA NAZIONALE PER CARPI, 22
41049 SASSUOLO (MO)
Pec: rossimario  @  aruba.pec.it  

Con  la  presente  siamo  a  comunicare  a  codesta  Spett.le  Ditta  è  risultata  aggiudicataria
dell’affidamento  diretto  per  la  fornitura  semestrale  di  carta  in  risme  per  il  periodo  1.2.2024 -
31.7.2024.
Le  condizioni  di  fornitura  sono  quelle  indicate  nella  tabella  sottoriportata  e  corrispondono
all’offerta presentata da codesta Spett.le ditta in data 21.12.2023:

4. Inserire la tabella in excel denominata “tabella calcoli.xls” che dovrà contenere:

 codice prodotto: 9100oggetto: Risma carta standard formato A4 gr. 75 Importo  unitario:
€. 3,35 Aliq. IVA: 22% importo Iva [calcolare] quantitativo presunto: 5.000 importo
totale [calcolare]

 codice prodotto: 9120oggetto: Risma carta standard formato A3 gr. 75 Importo  unitario:
€. 5,85 Aliq. IVA: 22% importo Iva [calcolare] quantitativo presunto: 3.000 importo
totale [calcolare]

 codice prodotto: 9100oggetto: Risma carta formato A4 carta riciclata Importo  unitario:
€. 4,35 Aliq. IVA: 22% importo Iva [calcolare] quantitativo presunto: 5.000 importo
totale [calcolare]

 codice prodotto: 9120oggetto: Risma carta formato A3 Carta riciclata Importo  unitario:
€.7,85 Aliq. IVA: 22% importo Iva [calcolare] quantitativo presunto: 3.000 importo
totale [calcolare]

Si rammenta che secondo quanto previsto nell’invito a presentare offerta, questa Azienda si riserva
di ordinare i quantitativi di cui avrà effettivamente necessità senza che codesta spett.le ditta possa
richiedere alcun risarcimento anche se i quantitativi effettivi eccedano, in aumento o diminuzione, il
20% degli importi sopra indicati
A disposizione per ogni approfondimento si rendesse necessario, si porgono cordiali saluti.
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